
 



1.Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о порядке приема, перевода, отчисления обучающихся 

муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Борисовский Дом творчества» (далее – Положение) разработано в соответствии с 

Конвенцией о правах ребенка, с Законом Российской Федерации №273-ФЗ от 

29.12.2012 г. «Об образовании в Российской Федерации», Приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации  №196 от 09.11.2018 г. «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», на 

основании Устава муниципального бюджетного учреждения дополнительного 

образования «Борисовский Дом творчества» (далее – Учреждение). 

1.2. Положение определяет правила приема, перевода, отчисления обучающихся и 

распространяется на муниципальное бюджетное учреждение дополнительного 

образования «Борисовский Дом творчества». 

1.3. Целью Положения является создание условий, обеспечивающих реализацию 

прав детей на общедоступное дополнительное образование. 

1.4. Задача Положения – определить механизм приема, перевода и отчисления 

обучающихся в ходе образовательного процесса, координация действий его 

участников. 

                                                         2. Порядок приема 

 

2.1. Учреждение объявляет прием обучающихся для обучения по 

дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам только 

при наличии лицензии на осуществление образовательной деятельности по этим 

программам. 

2.2. В Учреждение принимаются дети от 5 до 18 лет на основе свободного выбора 

в соответствии с их способностями, интересами. 

2.3. Для обучения по общеобразовательным (общеразвивающим) программам, 

реализуемым в рамках системы персонифицированного финансирования, 

принимаются дети от 5 до 18 лет, с соблюдением всех положений Правил 

персонифицированного финансирования Борисовского района, утвержденного 

Постановлением администрации Борисовского района от 15 апреля 2020 года 

№40 «О внедрении системы персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей в Борисовском районе». 

2.4. Прием в Учреждение производится согласно заявлению о приеме в 

Учреждение обучающихся, достигших возраста 14 лет  или родителей (законных 

представителей) обучающихся. 



2.5. Заявление о приеме в Учреждение может быть направлено в электронном 

виде с использованием информационной системы «Навигатор». В заявлении  о 

приеме в Учреждение родитель (законный представитель)  обучающегося, 

обучающийся, достигший возраста 14 лет, предоставляют сведения о номере 

сертификата дополнительного образования. В случае отсутствия у обучающегося 

сертификата дополнительного образования, родитель (законный представитель) 

обучающегося,  обучающийся, достигший возраста 14 лет, одновременно с 

заявлением о приеме подают в Учреждение заявление о включении в систему 

персонифицированного финансирования. 

2.6. Одновременно с заявлением о приеме в Учреждение, родитель (законный 

представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, дают 

согласие на обработку персональных данных обучающегося, его родителей 

(законных представителей). 

2.7. Прием для обучения  по программам туристско-краеведческой 

направленности осуществляется при отсутствии противопоказаний к занятию 

соответствующим видом деятельности. 

2.8. Приём обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов производится на основании заявления обучающегося, достигшего 14 

лет, или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося при наличии заключения психолого-медико-педагогической 

комиссии и индивидуальной программы реабилитации. 

2.9. При приёме на обучение на платной основе, при наличии у обучающегося 

сертификата персонифицированного финансирования, Учреждение для 

обеспечения учёта образовательной траектории обучающегося, вносит 

информацию об указанном зачислении на обучение в информационную систему 

«Навигатор» независимо от факта использования сертификата 

персонифицированного финансирования  для оплаты по договору.  

2.10. Приём обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора. 

2.11. При приёме в Учреждение с обучающимися, достигшими возраста 14 лет, 

родителями (законными представителями) обучающихся, заключается договор об 

образовании по согласованию с оператором персонифицированного 

финансирования. 

2.12. Учреждение назначает приказом директора ответственных за приём, 

регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих заявление на 

приём в Учреждение и/или заявление на подтверждение сертификата 

дополнительного образования и/или заявление на определение номинала 

сертификата персонифицированного финансирования. Такие лица обязаны 

предоставить оператору персонифицированного финансирования все данные, 

указанные в пункте 4.2 Правил персонифицированного финансирования, 



утверждённых Постановлением Правительства Белгородской области от 22 июля 

2019 года №317 «О внедрении системы персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей в Белгородской области» (далее-

региональные Правила персонифицированного финансирования).  

2.13. Каждый обучающийся имеет право быть принятым в несколько 

объединений. 

2.14. В приёме в Учреждение может быть отказано в следующих случаях: 

- состояния здоровья, которое не позволяет ребёнку обучаться в выбранном 

объединении; 

- возрастного несоответствия выбранного объединения; 

- полной укомплектованности выбранного объединения; 

- количество поданных на приём в объединение заявлений меньше минимально  

установленного локальными актами Учреждения; 

- установление по результатам проверки посредством информационной системы 

«Навигатор» невозможности использования представленного сертификата для 

обучения по выбранной программе либо отсутствия достаточного номинала 

сертификата персонифицированного финансирования является основанием для 

отказа в приёме на обучение по выбранной программе с использованием 

сертификата персонифицированного финансирования. 

2.15. Спорные вопросы, возникающие в ходе приёма обучающегося, решаются 

совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим 

возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и 

представителями администрации Учреждения в порядке, установленном 

локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по урегулированию 

споров между участниками образовательных отношений в МБУ ДО «Борисовский 

Дом творчества»). 

2.16. Набор и комплектование групп на новый учебный год производится в 

период с мая по сентябрь. Начало учебного года начинается в Учреждении 01 

сентября, окончание учебного года 31 августа. Дополнительный набор 

производится в течение всего календарного года при наличии свободных мест. 

2.17. При подаче заявления по установленной форме родители (законные 

представители) представляют свидетельство о рождении ребёнка, документ 

подтверждающий личность заявителя, медицинскую справку о состоянии 

здоровья ребёнка с заключением о возможности заниматься избранным видом  

деятельности. 

2.18. При приёме Учреждение знакомит поступающего и его родителей (законных 

представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, программами, реализуемыми Учреждением и 



другими документами, регламентирующими организацию образовательного 

процесса. 

 

3. Сохранение места в Учреждении 

 

3.1. Место за обучающимся в Учреждении  сохраняется на время его отсутствия в 

случаях болезни, карантина, прохождения санитарно-курортного лечения, отпуска 

родителей (законных представителей), в иных случаях в соответствии с 

уважительными обстоятельствами, по заявлению родителей (законных 

представителей). 

 

4. Порядок отчисления 

 

4.1. Отчисление обучающихся может производиться: 

      - по заявлению родителей (законных представителей) и (или) медицинского  

        заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего дальнейшему  

        посещению Учреждения; 

     -  по окончании обучения по общеобразовательной (общеразвивающей) 

        программе; 

     -  в связи с достижением обучающимся возраста 18 лет; 

     -  за совершенные неоднократно грубые нарушения Устава Учреждения  

        допускается исключение обучающегося, достигшего возраста 15 лет, в    

        соответствии со ст.43 п.4,8,9,10 Федерального Закона РФ «Об образовании в  

        Российской Федерации» от 29.12.2012 г. №273-ФЗ. 

4.2. Отчисление обучающегося из Учреждения оформляется приказом директора 

и доводится до сведения родителей (законных представителей) обучающегося. 

 

5. Заключительные положения. 

 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

5.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и принимаются на 

заседании педагогического совета Учреждения. 

 

 

 

 

 

   

 


